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ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

na Przeprowadzenie certyfikowanych szkolen ,,Audytor wewnetrzny ISO 9001:2015”
w projekcie ,Politechnika Slaska jako Centrum Nowoczesnego Ksztalcenia opartego

0 badania i innowacje” nr POWR.03.05.00-00-Z.098/17

(rodzaj zamowienia: ustuga)

Petna nazwa Zamawiajgcego (dane do faktury)
POLITECHNIKA SLASKA

Ul Akademicka 2A, 44-100 Gliwice

NIP: 631-020-07-36

Dane jednostki zamawiajgcej:

nazwa: Biuro Karier Studenckich Politechniki élaskiej
adres: 44-100 Gliwice, ul. Konarskiego 20 pok. 106,
osoba do kontaktu: Matgorzata Sottyfiska - Rab

tel. 32 237 15 59 mail: kariera@polsl.pl

Opis i szczegblowe wymagania dotyczace przedmiotu zaméwienia i realizacjl
zamowienia:
CPV (kod, nazwa): 80.50.00.00-9 (Uslugi szkoleniowe)

Przeprowadzenie certyfikowanych szkolen dla studentow wraz z ecgzaminem i
certyfikatem ,,Audytor wewnetrzny 1SO 9001:2015”.
Zakres tematyczny: zapoznanie sic z wymaganiami normy ISO 9001:2015 pod katem
audytowania; rola audytu w procesie oceny skutecznodci systemu jakoéci, definicje 1
pojecia zwigzane z audytem systemu jakosci, rola audytorow, planowanie, przygotowanie
oraz prowadzenie audytéw wewnetrznych, dokumentowanie oraz raportowanie audytow.,
Po szkoleniu musi zostaé przeprowadzony egzamin, po zdaniu ktorego uczestnicy
uzyskajg certyfikat z ,,Audytor wewnetrzny ISO 9001:2015”
Czas trwania kazdego szkolenia: minimum 24 godziny lekcyjne (1 godzina lekcyjna to 45
min) '
Do obowigzkéw wykonawey nalezy ponadto:
¢ Przygotowanie i dostarczenie kazdemu uczestnikowi szkolenia pakietu materialéw
szkoleniowych, zawierajgcych minimum: konspekt szkolenia i opisy ¢wiczen w
wersji papierowej.
e Przeprowadzenie certyfikowanego egzaminu , Audytor wewnetrzny ISO
9001:2015” dla o0s6b uczestniczacych w szkoleniu.
¢ Prowadzenia listy obecnosci studentow podczas szkolenia, wg wzoru
dostarczonego przez Zamawiajgcego.
o  Wszystkie wykorzystywane i dostarczane materialy muszg zosta¢ oznaczone
logotypami  zgodnymi z wymaganymi dla projektu, znakami Funduszy
Europejskich oraz znakami Unit Europejskiej wraz z nazwg projektu ,,Politechnika
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Slaska jako Centrum Nowoczesnego Ksztatcenia opartego o badania i innowacje”
(wymagane oznaczenia zostang przekazane Wykonawcy przez zamawiajacego do
7 dni od podpisania Umowy).

e Utrzymywanic statego kontaktu z Zamawiajacym telefonicznie, mailowo oraz
bezposrednio.

a) termin wykonania:
Szkolenia muszg zosta¢ przeprowadzone w okresie od podpisania umowy do konca
lutego 2022, w trybie zaréwno poniedziatek — pistek w godzinach 8:00 — 21:00, jak
réwniez weekendowym, tj. sobota — niedziela w godzinach 8:00 — 17:00.
Planowana liczba uczestnikdw szkolenia — 40 osob

Rzeczywista liczba uczestnikow poszczegélnych szkolel uzalezniona bedzie od
preferencji studentdéw 1 moze by¢ zaré6wno mniejsza, jak i wigksza niz planowana.

Szkolenia bedg odbywaé sie w grupach nie mnigjszych niz 6 osob i nie wiekszych niz
12 osob.

Terminy szkolenn beda ustalane na biezgco w trakcie realizacji zamowienia, w ten
spos6b, ze Zamawiajgcy bedzie przekazywal Wykonawey do wyboru trzy mozliwe
propozycje terminéw szkoler, nie pézniej niz na dwa tygodnie przed planowanym
terminem kazdego ze szkolenia

b) warunki platnosci: Rozliczenie nastapi za faktycznie przeszkolong liczbg studentdw,
po realizacji i podpisaniu protokotu wykonania. Faktura po kazdym przeprowadzonym
szkoleniu z terminem platnosci 30 dni.

c) miejsce wykonania:

Szkolenia powinny odbywac si¢ na terenie Gliwic, Zabrza i Katowic (w zaleznosci od
preferencji danej grupy). Jezeli szkolenie bedzie odbywato sig¢ poza danym miastem,
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ nieodplatny transport uczestnikom szkolenia
z miejsca zbidrki (Gliwice, ul. Konarskiego 20 lub Katowice, ul. Krasinskiego 8 lub
Zabrze, ul. Roosevelta 40) do miegjsca szkolenia oraz ich powrét. Podroz w jedng
strong nie moze trwaé¢ diuzej niz 30 min. Czas zbiorki musi zosta¢ ustalony z
Zamawiajgcym przynajmniej 5 dni roboczych przed terminem rozpoczecia szkolenia.
Wykonawca, na czas realizacji szkolenia, musi dysponowac salg szkoleniowa.

PRAWO OPCIJI

1) Ilosci wskazane w arkuszu Kalkulacja Cenowa sa ilodciami prognozowanymi i
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo mozliwosei zakupu szkolen dla innej ilosci
uczestnikow niz ilodci w nim wskazane. Rzeczywista iloé¢ uczestnikow bedzie wynikafa z
potrzeb Zamawiajgcego, zatem ilo§é faktycznie nabyta przez Zamawiajacego moze by¢
zarowno mniejsza, jak i wigksza.

2) Jednocze$nie Zamawiajacy informuje, iz zobowigzuje si¢ do realizacji zaméwienia w
zakresie co najmniej 50% wartoéci wynikajacej z ww. arkusza i rownocze$nie uprawniony
jest do rozszerzenia zamdwienia maksymalnie do 50 % jego wartosci.

3) Wobec powyzszego Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nie zamdwienia petnej ilodci
szkolen, ktore Wykonawca wyceni w Ofercie Cenowej (w ww. arkuszu), za
niezamowiona cze$¢ zamodwienia Wykonawcy nie przysluguje wynagrodzenie, jak
rowniez zadna rekompensata z tego tytulu
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3. Sposob przygotowania oferty oraz miejsce i termin skladania ofert:
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3.1. Oferte nalezy ztozy¢ w jednej z ponizszych form:

a)

osobiscie w: Biurze Karier Studenckich ul. Konarskiego 20 pok. 106, 44-100 Gliwice

b) przesta¢ na adres: Biurze Karier Studenckich ul. Konarskiego 20 pok. 106, 44-100

¢)

3.2.

Gliwice

w wersji elektronicznej na e-mail: kariera@polsl.pl

Wykonawea, kicry ziozy oferte w formie elekronicznej zobligowany jest do wyslania igdania
potwierdzenia odebrania  wiadomoSci elektronicznej (4. oferty wraz  zzalgeznikami) przez
Zamawiajgcego — po olrzymaniu Zgdania Zamawigjgey potwierdzi otrzymanie oferiy w formie
elekironicznej. W przypadku nie otrzymania potwierdzenia Wykonawca ma obowigzek wyslgpié do
Zamawiajgecego ponownie o takie potwierdzenie celem uzyskania informacji o jej zlozeniu pod rygorem
przyiecia, ze oferta nie zostala zlozona.

w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 27.02.2020r. do godziny 12:00

Calkowita oferowana cena musi obegjmowaé kompleksows realizacje zamdwienia

t uwzgledniaé wszystkie sktadniki cenotwoéreze, w tym koszty transportu, ubezpieczenia,
wszelkie ewentualne cta, podatki, sktadki na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne, itp.

Oferty otrzymane po terminie skladania ofert nie bedg rozpatrywane,

Zamawiajacy ma prawo w kazdej chwili uniewazni¢ postgpowanie bez podania
PrZyczyny.

Kryteria oceny ofert®:
Cena C

W tym kryterium Zamawiajacy przyzna max 80 pkt

Sposob dokonywania oceny wg wzoru:
C=(Cn/Cb)x80
gdzie: Cn — cena ofert najtanszej; Cb — cena oferty badane;j

Doswiadczenie Wykonawey D

W tym kryterium Zamawiajacy przyzna max 20 pkt
Sposodb dokonywania oceny wg wzoru:
D= (Lb/Ln)x20

gdzie: Lb — liczba oséb, ktore w wyniku przeprowadzonych szkolen, uzyskata

certyfikat, w trakcie ostatnich trzech lat, zgodnie z wykazem szkolen, dla oferty badanej;

Ln — liczba os6b, ktore w wyniku przeprowadzonych szkolen, uzyskata certyfikat, w

trakcie ostatnich trzech lat, zgodnie z wykazem szkolen, dla oferty z najwigksza liczbg
osob;
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7. Do oferty sporzadzonej i podpisanej na zalgczonym ,Formularzu Oferty” muszg byc
dotaczone nastepujagce dokumenty:
a. wykaz szkolefi wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania, liczby
uczestnikow oraz liczby uczestnikéw, ktorzy uzyskali certylikaty
b. Ofwiadczenia zawierajgcego wykaz os6éb wraz z opisem przedmiotu
przeprowadzonych przez nich szkolen i dat ich wykonania. Wykonawca musi
dysponowaé przynajmniej dwoma osobami posiadajgcymi doswiadezenie w
realizacji minimum 3 szkolen zgodnych z tematyka niniejszego postepowania

8. Przedmiot zamoéwienia jest realizowany zgodnie z umowsg numer POWR.03.05.00-00-
Z098/17, nazwa programu: Program operacyjny Wiedza Edukacji Rozwdj, tytul projektu:
Politechnika Slaska jako Centrum Nowoczesnego Ksztalcenia opartego o badania i
innowacje

9. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
7 przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UEL 119z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Slaska z siedziba
w Gliwicach, przy ul. Akademickiej 2A;

b) inspektorem ochrony danych osobowych w Politechnice Slaskiej jest Pani Marta
Macetko, adres e-mail: iod@polsl.pl, tel. 32 400 30 77,

¢) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwiazanym niniejszym 7z postgpowaniem;

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, kiorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust.
3 ustawy Pzp;

e) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy;

f) obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwiazanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okre§lonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h) p051ada Pani/Pan: .

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych';

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o kidrych mowa

U skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowad zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z usiawg Pzp oraz nie moze
naruszal integrainosci wszelkich dokumentéw oraz zalgeznikéw dolyczqeych niniejszego posigpovania,
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w art. 18 ust. 2 RODO?%;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO,

1) nie przyshiguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyZ podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jestart. 6 ust, 1 lit. ¢ RODO.

Niniejszy dokument sporzadzil/sporzadzila:

A1 00 2030w MJC«»?(W» £,
odpls

data imie , nazwisko i p pracownika prowadzgcego sprawe

Niniejszy dokument ze strony jednostki Zamawiajacej zostal zaakceptowany przez

000 8020w Wiroche. Se Tt = (O (.

data podpis z imienna pieczgtka dysponenta srodkéw

Zalgczrik:
- formularz oferty

* prawo do ogramiczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowwnvania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkdéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnef, lub z uwagi na waine wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.
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